ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

к проекту административного регламента администрации Города Кадникова
«По выдаче разрешения на  ввод объекта в эксплуатацию»

       Отделом земельных и имущественных отношений администрации Города Кадникова разработан проект административного регламента  предоставление муниципальной услуги по    выдаче разрешения на  ввод объекта в эксплуатацию (далее – Административный регламент).

Административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги,  создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги. Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по выдаче разрешения на  ввод объекта в эксплуатацию.

 Проектом административного регламента устанавливается порядок информирования о муниципальной услуге, перечень необходимых для получения муниципальной услуги документов, перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, другие положения характеризующие требования к условиям, полноте и качеству предоставления муниципальной услуги, а также порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги и порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

  Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Градостроительным    кодексом  Российской   Федерации   от  29 декабря 2004 года № 190-ФЗ; 

- Земельным  кодексом  Российской Федерации от  25 октября  2001 года  № 136 –ФЗ;

- Лесным кодексом Российской Федерации от 04.12.2006 года № 200-ФЗ;

- Водным кодексом Российской Федерации от 03.06.2006 года № 74-ФЗ;

-Федеральным законом от 29.12.2004 года №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

- Федеральным законом от 23.11.2009 года № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

 - Федеральным законом от 01.12.2007 № 315-ФЗ «О саморегулируемых организациях»

– Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Постановлением  Правительства Российской Федерации от  24 ноября 2005 года N 698 «О форме разрешения на строительство и форме  разрешения на ввод  объекта в эксплуатацию»;

- Постановлением Правительства Российской   Федерации    от 16 февраля 2008 года № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»;

- Постановление Госкомстата РФ от 30.10.1997 № 71а «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты, основных средств и нематериальных активов, материалов, малоценных и быстроизнашивающихся предметов, работ в капитальном строительстве»;

- Приказом Ростехнадзора от 12.01.2007 №7 «Об утверждении и введении в действие Порядка ведения общего и (или) специального журнала учета выполнения работ при строительстве, реконструкции объектов капитального строительства (РД-11-05-2007)»;

- Приказом Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору  от 26.12.2006 г. «1128 «Об утверждении и введении в действие требований к составу и порядку ведения исполнительной документации при строительстве, реконструкции объектов капитального строительства и требований, предъявляемых к актам освидетельствования работ, конструкций, участков сетей инженерно-технического обеспечения»;

-  Уставом   города Кадникова.

Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица.

Данный нормативный акт не предусматривает расходование средств из городского, областного или иного бюджетов. Проект регламента размещается в сети Интернет  на официальном сайте администрации Города Кадникова для всеобщего ознакомления.

Утверждение Административного регламента не потребует отмены или внесения изменений в иные нормативные правовые акты администрации Города Кадникова.

 Срок, отведенный для проведения независимой экспертизы  -  30 дней со дня размещения проекта административного регламента в сети Интернет.

Независимая экспертиза проекта административного регламента проводится с 23 апреля по 24 мая 2012 года.

Предметом независимой экспертизы является оценка возможного положительного эффекта, а также возможных негативных последствий реализации положений проекта административного регламента для физических и юридических лиц.

Просим заинтересованных лиц направлять свои предложения и замечания на проект административного регламента предоставления муниципальной услуги:

       - по адресу: 162107, Вологодская область, г. Кадников, ул.Розы Люксембург, д.36;

- по телефону: (81733) 2-12-52; 

- по электронной почте:  kadnadm@mail.ru   

Глава города                                                                         М.Г. Корзников
Утвержден постановлением администрации города Кадникова от 24.05.2012.№98 

Административный  регламент

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения 
на  ввод объекта в эксплуатацию  на территории 
Города Кадникова

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории Города Кадникова в пределах полномочий, установленных Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и  доступности результатов предоставления муниципальной  услуги.

        Административный регламент устанавливает порядок и стандарты предоставления муниципальной услуги.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию представляет собой документ, который, удостоверяет выполнение строительства, реконструкции объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка и проектной документации.

1.2. Заявителями на муниципальную услугу могут, являются физические или юридические лица, получившие в администрации Города Кадникова разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, а также лица, уполномоченные представлять их интересы при наличии доверенности, заверенной надлежащим образом (далее - застройщик).

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории Города Кадникова» (далее – разрешения на ввод).

            2.2. Муниципальную услугу предоставляет отдел земельных и имущественных отношений администрации Города. 

2.2.1. Ответственным должностным лицом за предоставление муниципальной услуги является:

- начальник  отдела земельных и имущественных отношений администрации Города Кадникова;

2.2.2. При оказании услуги по выдаче разрешения на ввод отдел земельных и имущественных отношений администрации Города Кадникова осуществляет взаимодействие с:

-отделом по Сокольскому и Верховажскому районам управления Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Вологодской области: 162130, г. Сокол, ул.Беляева, д. 7;
-Сокольским районным филиалом ГП ВО «ВОЛОГДАТЕХИНВЕНТАРИЗАЦИЯ»:  162130, г.Сокол, ул.Советская, д.81;

-Главным управлением архитектуры и градостроительства Вологодской области: ул. Предтеченская, д. 19, г. Вологда;

- управлением архитектуры и градостроительства администрации Сокольского муниципального района;

- структурными подразделениями администрации Города Кадникова.2.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод:

2.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги производится путем опубликования настоящего Административного регламента в газете «Сокольская правда», а также путем личного консультирования застройщиков посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

Официальный Интернет-сайт администрации города Кадникова: kadnikov.munrus.ru , электронный адрес для направления обращений: kadnadm@mail.ru
Муниципальная услуга предоставляется в помещении администрации Города Кадникова по адресу: 

162107, г.Кадников ул.Р.Люксембург, д. 36,  в приёмные дни:  
Вторник, четверг с 09-00 часов до 16-00 часов, кроме выходных и праздничных дней.  Перерыв на обед с 12-30 часов до 13-30 часов. 
Телефон отдела земельных и имущественных отношений администрации Города Кадникова -  (8(81733) начальник отдела 4-03-60; специалисты 4-03-98.

2.4. Результатом  предоставления муниципальной  услуги  являются:

- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Приложение № 1);
          - отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин отказа (Приложение № 2).
            2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство:

  2.5.1. Согласно п. 5 ст. 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации срок предоставления муниципальной услуги составляет не более десяти рабочих дней с даты поступления в отдел земельных и имущественных отношений администрации Города Кадникова  заявления и документов, предусмотренных частью 3 и 4 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

          2.5.2. В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги не входят периоды времени, затраченные заявителем на исправление и доработку представленных документов. 

          2.5.3. Начало общего срока осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги исчисляется с даты представления заявителем полного комплекта документов, предусмотренных настоящим регламентом.
2.6. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод  объекта в эксплуатацию осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;
- Градостроительным    кодексом  Российской   Федерации   от  29 декабря 2004 года № 190-ФЗ; 

- Земельным  кодексом  Российской Федерации от  25 октября  2001 года  № 136 –ФЗ;
- Лесным кодексом Российской Федерации от 04.12.2006 года № 200-ФЗ;

- Водным кодексом Российской Федерации от 03.06.2006 года № 74-ФЗ;

-Федеральным законом от 29.12.2004 года №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

- Федеральным законом от 23.11.2009 года № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

 - Федеральным законом от 01.12.2007 № 315-ФЗ «О саморегулируемых организациях»

– Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Постановлением  Правительства Российской Федерации от  24 ноября 2005 года N 698 «О форме разрешения на строительство и форме  разрешения на ввод  объекта в эксплуатацию»;
- Постановлением Правительства Российской   Федерации    от 16 февраля 2008 года № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»;
- Постановление Госкомстата РФ от 30.10.1997 № 71а «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты, основных средств и нематериальных активов, материалов, малоценных и быстроизнашивающихся предметов, работ в капитальном строительстве»;

- Приказом Ростехнадзора от 12.01.2007 №7 «Об утверждении и введении в действие Порядка ведения общего и (или) специального журнала учета выполнения работ при строительстве, реконструкции объектов капитального строительства (РД-11-05-2007)»;

- Приказом Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору  от 26.12.2006 г. «1128 «Об утверждении и введении в действие требований к составу и порядку ведения исполнительной документации при строительстве, реконструкции объектов капитального строительства и требований, предъявляемых к актам освидетельствования работ, конструкций, участков сетей инженерно-технического обеспечения»;

-  Уставом   города Кадникова;

- настоящим Административным регламентом.
2.7. Для предоставления муниципальной услуги застройщик обращается в отдел земельных и имущественных отношений администрации Города Кадникова с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее - заявление) по форме согласно приложению № 3 к настоящему регламенту.

К заявлению  прилагаются следующие документы:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора (Приложение № 4, № 5);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструиро -ванного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (Приложение № 6); 
6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства (положения данного пункта не распространяются на проектную документацию объектов капитального строительства, утвержденную застройщиком (заказчиком) или направленную им на государственную экспертизу до дня вступления в силу Федерального закона от 23.11.2009 N 261-ФЗ, и на отношения, связанные со строительством,  реконструкцией объектов капитального строительства в соответствии с указанной проектной документацией) (Приложение № 7);
7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии) (Приложение № 8);

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ (положения данного пункта не распространяются на проектную документацию объектов капитального строительства, утвержденную застройщиком (заказчиком) или направленную им на государственную экспертизу до дня вступления в силу Федерального закона от 23.11.2009 N 261-ФЗ, и на отношения, связанные со строительством, с реконструкцией объектов капитального строительства в соответствии с указанной проектной документацией).

2.7.1. Указанные в подпунктах  6 и 9 пункта 2.7. настоящего регламента документ и заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. 

2.7.2. Правительством Российской Федерации могут устанавливаться помимо предусмотренных частью 3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации иные документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет.

Для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию разрешается требовать только указанные в настоящем Административном регламенте документы.

2.7.3. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.8.1. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является:

1) отсутствие документов, указанных в настоящем Административном регламенте;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;
5) невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ.  В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в орган местного самоуправления, выдавший разрешение на строительство, сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства;
6) определение или решение суда о приостановлении оказания муниципальной  услуги.
2.8.2. Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть оспорен в судебном порядке.

           2.9. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется без взимания платы.   

           2.10. Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется в порядке общей очереди. 

          2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: 

         2.11.1. Максимальный срок регистрации запроса 20 минут.
         2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

         2.12.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенном для предоставления муниципальной услуги помещении. Помещение содержит места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещение должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим, противопожарным правилам и нормам. 

        2.12.2. При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

        2.12.3. В помещении для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями. В местах ожидания должны иметься средства для оказания первой медицинской помощи и доступные места общего пользования (туалет).

        2.12.4. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется: 

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация; 

- стульями и столами для оформления документов. 

      К информационному стенду должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан. 

     На информационном стенде, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация: 

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу; 

- режим работы органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;
- фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; 

- настоящий Административный регламент. 

2.12.5. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим, сканирующим и множительным устройствам.

           2.12.6. Помещение для приема заявителей должно быть оборудовано табличкой с указанием номера кабинета. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений. 
           2.12.7. Для обслуживания людей с ограниченными возможностями здание оборудуются пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок. 
2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

            2.13.1. Гражданин, обратившийся по вопросу о порядке предоставления муниципальной услуги, свободно получает исчерпывающую информацию в соответствии с распорядком работы отдела земельных и имущественных отношений администрации Города Кадникова. 

            2.13.2. Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные настоящим Административным регламентом, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги. 
           2.14. Иные требования и особенности предоставления муниципальной услуги: 

          2.14.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде: 

- индивидуального информирования; 

- публичного информирования. 

         Информирование проводится в форме: 

- устного информирования; 

- письменного информирования. 

         2.14.2. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги (далее - должностные лица), лично либо по телефону. 

         2.14.3. Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения. 

        2.14.4. При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по следующим вопросам: 

- категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги; 

- перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги; 

- требования к заверению документов и сведений; 

- входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы; 

- необходимость представления дополнительных документов и сведений. 

      При ответе на телефонные звонки должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса. 

         Должностное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги  должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи. 

         Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. 

        Должностное лицо, осуществляющее устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина. 

        Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу. 

          2.14.5. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой. 

       При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения. 

        2.14.6. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации на официальном сайте администрации Города Кадникова, а также на информационном стенде в месте предоставления услуги. 

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

3.1.1. Предоставление муниципальной  услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация документов; 

рассмотрение поступивших документов; 

подготовка проекта разрешения на ввод или решения об отказе в выдаче разрешения на ввод;

подписание разрешения на ввод или решения об отказе в выдаче разрешения на ввод;

выдача разрешения на ввод или решения об отказе в выдаче разрешения на ввод.

3.2. Приём и регистрация документов:
3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги заявителю является предоставление им заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с прилагаемым к нему комплектом документов, предусмотренных части 3 и 4 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, направленных заявителем по почте или доставленных в отдел земельных и имущественных отношений администрации Города Кадникова.
3.2.1.1. Направление документов по почте:
Специалист отдела земельных и имущественных отношений  администрации Города Кадникова, ответственный за учет входящей корреспонденции, вносит в журнал регистрации поступающих документов запись о приеме документов, в том числе:

- регистрационный номер;

- дату приема документов;

- наименование заявителя;

- наименование входящего документа;

- дату и номер исходящего документа заявителя.

На заявлении заявителя проставляется отметка с указанием входящего регистрационного номера и дата поступления документов. 

3.2.1.2. Представление документов заявителем при личном обращении.

Специалист отдела земельных и имущественных отношений администрации Города Кадникова, ответственный за учет входящей корреспонденции:

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

- проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

- фиксирует получение документов путем внесения регистрационной записи в журнал регистрации поступающих документов, указывая:

регистрационный номер;

дату приема документов;

наименование заявителя;

наименование входящего документа;

дату и номер исходящего документа заявителя.

- на заявлении проставляет отметку с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления документов;

Регистрация документов осуществляется специалистом в день поступления документов.

Общий максимальный срок приема документов от физических лиц не должен превышать 20 минут.

Общий максимальный срок приема документов от юридических лиц не должен превышать 30 минут.

3.3. Рассмотрение поступивших документов

3.3.1. Основанием для начала действия является зарегистрированное в отделе земельных и имущественных отношений администрации Города Кадникова заявления с прилагаемыми документами, установленными частью 3 и 4 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

Рассмотрение документов, представленных заявителем, осуществляют специалисты отдела с целью предоставления муниципальной услуги.

Максимальное время, затраченное на административное действие не должно превышать 1 (одного) рабочего дня.

3.3.2. Специалист отдела, ответственный за подготовку документов по предоставлению (отказу в предоставлении) муниципальной услуги, проверяет состав предоставленных заявителем документов и соответствие их требованиям к оформлению этих документов.

3.3.3. Начальник отдела удостоверяется, что:

- отсутствуют противоречия между заявлением, представленным заинтересованным лицом услуги и образцом заявления, предусмотренным Административным регламентом;

- документы скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок и зачеркнутых слов;

- документы исполнены не карандашом;

- документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- представленные учредительные документы (устав, положение) и документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя дают право на получение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.3.4. Начальник отдела по результатам рассмотрения документов принимает решение о предоставлении муниципальной услуги:

- оформление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- приостановление предоставления государственной услуги;

- решение об отказе в предоставлении государственной услуги.

3.3.5. В случае выявления несоответствия формы заявления, предоставленного заявителем, порядка его заполнения и (или) отсутствия документов, предусмотренных частью 3 и 4 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или возникновения сомнений в достоверности предоставленных документов и (или) изложенных в них данных заявителю в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления заявления в отдел земельных и имущественных отношений администрации Города Кадникова сообщается по телефону о приостановлении рассмотрения документов, об имеющихся недостатках и способах их устранения.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю направляется письменное сообщение за подписью начальника отдела земельных и имущественных отношений администрации Города Кадникова или лица, его замещающего об отказе с указанием его причины. 

          3.3.6. Начальником  отдела  земельных и имущественных отношений  осуществляется осмотр объекта капитального строительства. В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится.

3.3.7. По результатам осмотра объекта начальник оформляет либо положительное, либо отрицательное заключение. 
3.3.8. Далее специалистом отдела готовится проект разрешения на ввод или отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 
Максимальное время, затраченное специалистом на административное действие не должно превышать 3 (трех) дней.

3.4. Подготовка проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или решения об отказе:
3.4.1. Основанием для начала действия является предоставление заявителем в отдел архитектуры,  строительства и коммунального хозяйства администрации Города Кадникова заявления и прилагаемых к нему документов, соответствующих предъявляемым к ним требованиям.

3.4.2. При выявлении недостатков в документах и согласии заявителя устранить недостатки в течение 3 (трёх) рабочих дней специалист отдела формирует перечень выявленных препятствий для предоставления муниципальной услуги в 2 (двух) экземплярах, и передает его заявителю для подписания. Первый экземпляр перечня выявленных препятствий вместе с представленными документами передается заявителю, второй остаётся у специалиста отдела.

В случае если заявитель не устраняет недостатки в течение 3 (трёх) рабочих дней, специалист отдела готовит проект решения об отказе (прекращении) предоставления муниципальной услуги в 2 (двух) экземплярах в соответствии с настоящим Административным регламентом и передает его начальнику  отдела.

3.4.3. В случае отсутствия причин для отказа (прекращения) или приостановления предоставления муниципальной услуги специалист готовит проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в 2 (двух) экземплярах. 

Максимальное время, затраченное специалистом на административное действие не должно превышать 1 (одного) дня.

3.5. Проверка проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или решения об отказе:
3.5.1. Основанием для начала процедуры является подготовленный проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или решения об отказе.

3.5.2. Подготовленный специалистом отдела, ответственным за выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в 2 (двух) экземплярах или решения об отказе в 2 (двух) экземплярах передается на проверку и согласование начальнику  отдела.

3.5.3. Начальник  отдела осуществляет проверку проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или решения об отказе.

В случае отсутствия каких-либо замечаний, начальник отдела подписывает проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (2 экземпляра) или решения об отказе (2 экземпляра). 
В случае выявления каких-либо замечаний, начальник отдела возвращает проекты документов специалисту отдела, ответственному за подготовку документов, на доработку.

Проверка документов начальником отдела осуществляется в течение 1 (одного) дня с даты их поступления.

3.6. Подписание разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или решения об отказе:
3.6.1. Основанием для начала процедуры является подготовленный и проверенный проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или решения об отказе.

3.6.2. Начальник отдела, рассмотрев полученные документы, подписывает разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или решение об отказе в предоставлении услуги.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 1 (одного) дня.

3.7. Регистрация разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или решения об отказе:
3.7.1. Основанием для регистрации документов является подписанное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или решение об отказе.

3.7.2. Подписанные начальником отдела разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или решение об отказе передается на регистрацию специалисту, ответственному за регистрацию исходящей корреспонденции.

3.7.3. Специалист, ответственный за регистрацию отправляемой корреспонденции:

- вносит запись в журнал регистрации отправляемых документов.
3.7.4. Специалист отдела извещает заявителя по телефону о завершении оформления документов.

3.8. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или решения об отказе:
3.8.1. Основанием для выдачи документов является зарегистрированное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или решение об отказе и обращение заявителя, либо его представителя для получения документов.

3.8.2. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или решение об отказе подлежат передаче специалистом отдела, ответственным за выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, получателю услуги под роспись или направлению по почте на адрес заявителя услуги.

3.8.3. При обращении получателя услуги за получением ответа специалист отдела, ответственный за выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:

- устанавливает личность и правомочность заявителя услуги;

- подшивает второй экземпляр разрешения на ввод (решения об отказе) в дело с обязательным приложением к нему заявления на выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

- вносит запись в журнал регистрации отправляемых документов;

- передает заявителю услуги разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или решение об отказе под роспись. 

3.8.4. В случае если документы, подлежащие выдаче, не будут получены заявителем в течение 5 (пяти) дней после его извещения специалистом отдела по телефону, то разрешение на ввод или решение об отказе направляется заявителю по почте.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 7 (семи) дней.

3.8.5.Датой выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или решение об отказе является дата регистрации в журнале учета выданных разрешений на ввод или решений об отказе.
3.9. Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок – схеме, представленной в Приложении № 9 к настоящему Административному регламенту.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

                    4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных настоящим Административным регламентом, и принятием решений специалистами отдела земельных и имущественных отношений администрации Города Кадникова осуществляется должностными лицами органа местного самоуправления, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. 

       Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего Административного регламента. 

4.2. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.2.1. Начальник  одела, несет персональную ответственность за:

- соблюдение сроков и порядка выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или решения об отказе, установленных настоящим Административным регламентом;

- правильность оформления разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или решения об отказе;

- правильность заполнения журнала регистрации разрешений на ввод объекта в эксплуатацию и решений об отказе в выдаче таких разрешений;

4.2.2. Специалист, ответственный за регистрацию поступающей корреспонденции, несет персональную ответственность за:

- соблюдение сроков и порядка регистрации поступающей корреспонденции и передачи документов специалисту, ответственному за выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, установленных настоящим Административным регламентом;

- правильность внесения записи в журнал регистрации поступающих документов;

- правильность записи на входящем документе номера и даты регистрации.

4.2.3. Специалист, ответственный за регистрацию отправляемой корреспонденции, несет персональную ответственность за:

- соблюдение сроков и порядка регистрации отправляемой корреспонденции и передачи документов специалисту, ответственному за выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, установленных настоящим Административным регламентом;

- правильность внесения записи в журнал регистрации отправляемых документов;

- правильность записи на отправляемом документе номера и даты регистрации;

- правильность формирования дел с документами.

4.3. Контроль за выдачей разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляет  начальник отдела в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистом положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Вологодской области. По результатам проверок начальник отдела дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.

4.4. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

4.5. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности. 
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ  И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ 

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействий), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования. 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействия), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги.

5.2. Основание для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя устно или письменно к главе Города Кадникова. 

В письменном обращении (жалобе), записи на прием к главе Города Кадникова указывается:

· фамилия, имя, отчество заинтересованного лица (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

· полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

· контактный почтовый адрес;

· предмет жалобы;

· личная подпись заинтересованного лица (его уполномоченного представителя).

Дополнительно в письменной жалобе могут быть указаны:

· наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

· иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.3. Срок рассмотрения обращения.

Письменная жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заинтересованного лица либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению муниципальной услуги заинтересованному лицу и применении мер ответственности к сотруднику, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента, которые повлекли за собой жалобу со стороны заинтересованного лица.

Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения.

Приложение №1

УТВЕРЖДЕНА
Постановлением Правительства
Российской Федерации
от 24 ноября 2005 г. № 698

ФОРМА
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Кому  

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию

№  

1.  

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного


,

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального 

(ненужное зачеркнуть)

строительства  

(наименование объекта капитального строительства


,

в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу  

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием


.

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады,
объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир - всего
	штук/кв. м
	
	

	в том числе:
	
	
	

	1-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	2-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	3-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта - всего
	тыс. рублей
	
	

	в том числе строительно-монтажных работ
	тыс. рублей
	
	


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта
в эксплуатацию)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.
Приложение № 2
Администрация города Кадникова
отдел ЗЕМЕЛЬНЫХ И ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОшЕНИЙ  


РЕШЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ, 

удостоверяющего выполнение строительства, реконструкции объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка и проектной документации
                                                                                                              «___»_________ 20__ г

Настоящее РЕШЕНИЕ выдано  

(наименование,

номер и дата выдачи свидетельства о государственной регистрации, ОГРН, ИНН,

почтовые реквизиты, телефон/факс – для юридических лиц;

фамилия, имя, отчество, паспортные данные,

место проживания, телефон/факс – для физических лиц)
об отказе в выдаче РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД объекта в эксплуатацию, удостоверяющего выполнение строительства, реконструкции объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка и проектной документации
объекта капитального строительства  

(наименование объекта капитального строительства,

основные характеристики

объекта капитального строительства)

расположенного по адресу:  

(почтовый

или строительный)

Разрешение на строительство, реконструкцию

(номер и дата выдачи,

кем выдано, срок действия)

Заключение государственной экспертизы проектной документации

(номер и дата выдачи,

кем выдано)

Начало строительства, реконструкции 

(дата начала работ)

Окончание строительства, реконструкции 

(дата окончания работ)

Настоящее РЕШЕНИЕ вынесено на основании ____________________________________
(указываются наименование, статьи (пункты) технического регламента (норм и правил),

иных нормативных правовых актов, проектной документации,

требования которых нарушены)

	
	
	
	
	

	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	(должность)


Экземпляр решения получил:

(заполняется представителем застройщика или заказчика, с указанием реквизитов документа, подтверждающего представительство)
	
	
	
	
	

	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	(должность)


                                                      Приложение № 3

Кому  

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс, адрес и телефон)

                                                   ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию законченного строительством объекта ______________________________________________________________________________
(полное наименование объекта недвижимости)
________________________________________________________________________________

расположенного по адресу: ________________________________________________________
_____________________________________________________________________

При этом прилагаю:
1. _____________________________________________________________________
2. ____________________________________________________________________
3. _____________________________________________________________________
4. _____________________________________________________________________
5. _____________________________________________________________________
6. _____________________________________________________________________
7. _____________________________________________________________________
8. _____________________________________________________________________
9. _____________________________________________________________________
10. _____________________________________________________________________


Застройщик (заказчик)     ____________________           _________________
                                                    (подпись)                                    (дата)

Приложение № 4
Типовая межотраслевая форма № КС- 11

Утверждена постановлением Госкомстата России

от 30.10.97 № 71а
АКТ № 

приемки законченного строительством объекта

	“
	
	”
	
	
	
	год

	
	
	
	Код

	
	
	Форма по ОКУД
	0322003

	
	
	Дата составления
	
	
	

	Организация
	
	по ОКПО
	


	Код вида операции
	Код

	
	строитель​ной органи​зации
	участка
	объекта
	

	
	
	
	
	


	Заказчик в лице
	
	,
	с одной стороны и исполнитель работ

	
	(должность, фамилия, имя, отчество)
	
	


	(генеральный подрядчик, подрядчик) в лице
	
	с другой стороны,

	
	(должность, фамилия, имя, отчество)
	


руководствуясь Временным положением о приемке законченных строительством объектов на территории Российской Федерации, составили настоящий акт о нижеследующем.

1. Исполнителем работ предъявлен заказчику к приемке


(наименование объекта и вид строительства)

расположенные по адресу


2. Строительство производилось в соответствии с разрешением на строительство, выданным


(наименование

органа, выдавшего разрешение)

3. В строительстве принимали участие


(наименование субподрядных организаций, их реквизиты, виды

работ, выполнявшихся каждой из них)

4. Проектно-сметная документация на строительство разработана генеральным проектировщиком


(наименование

организации и ее реквизиты)

выполнившим


(наименование частей или разделов документации)

и субподрядными организациями


(наименование организаций, их реквизиты и выполненные части и

разделы документации (перечень организаций может указываться в приложении))

5. Исходные данные для проектирования выданы


(наименование научно-исследовательских, изыскательских

и других организаций, их реквизиты (перечень организаций может указываться в приложении))

6. Проектно-сметная документация утверждена


(наименование органа, утвердившего (переутвердившего)

проектно-сметную документацию на объект (очередь, пусковой комплекс))

	“
	
	”
	
	
	
	год
	
	№
	


7. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки:

Начало работ


(месяц, год)

Окончание работ


(месяц, год)

8. Вариант А (для всех объектов, кроме жилых домов)

Предъявленный исполнителем работ к приемке


(наименование объекта)

имеет следующие основные показатели мощности, производительности., производственной площади, протя​женности, вместимости, объему, пропускной способности, провозной способности, число рабочих мест и т.п.

	Пока​за​тель 

(мощ​ность, про​из​во​ди​тель​ность и т.п.)
	Еди​ни​ца из​ме​ре​ния
	По проекту
	Фактически

	
	
	об​щая с уче​том ра​нее при​ня​тых
	в том числе 
пус​ко​во​го 
ком​плек​са

или оче​ре​ди
	об​щая с уче​том ра​нее при​ня​тых
	в том чис​ле
 пус​ко​во​го
 ком​плек​са

или оче​ре​ди

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Вариант Б. (для жилых домов)

Предъявленный к приемке жилой дом имеет следующие показатели:

	Показатель
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	1
	2
	3
	4

	Общая (площадь здания)
	м 2
	
	

	Количество этажей
	этаж
	
	

	Общий строительный объем
	м 3
	
	

	в том числе подземной части
	м 3
	
	

	Площадь встроенных, встроенно​пристроенных и пристроенных помещений
	м 2
	
	

	Всего квартир
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	

	в том числе:
	
	
	

	однокомнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	

	двухкомнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	

	трехкомнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	

	четырех- и более комнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	


9. На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве согласно актам о его приемке после индивидуального испытания и комплексного опробования (перечень указанных актов приведен в приложении
).

10. Внешние наружные коммуникации холодного и горячего водоснабжения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, энергоснабжения и связи обеспечивают нормальную эксплуатацию объекта и приняты пользо​вателями – городскими эксплуатационными организациями (перечень справок пользователей городских экс​плуатационных организаций приведен в приложении
).

11. Работы по озеленению, устройству верхнего покрытия подъездных дорог к зданию, тротуаров, хозяйствен-
ных, игровых и спортивных площадок, а также отделке элементов фасадов зданий должны быть выполнены 
(при переносе сроков выполнения работ):

	Работы
	Единица измерения
	Объем работ
	Срок выполнения

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


12. Стоимость объекта по утвержденной проектно-сметной документации

	Всего
	
	руб.
	
	коп.

	в том числе:
	
	
	


	стоимость строительно-монтажных работ
	
	руб.
	
	коп.


	стоимость оборудования, инструмента и инвентаря
	
	руб.
	
	коп.


	13. Стоимость принимаемых основных фондов
	
	руб.
	
	коп.

	в том числе:
	
	
	


	стоимость строительно-монтажных работ
	
	руб.
	
	коп.


	стоимость оборудования, инструмента и инвентаря
	
	руб.
	
	коп.


14. Неотъемлемой составной частью настоящего акта является документация, перечень которой приведен

в приложении
(в соответствии с приложением 2 Временного положения).

15. Дополнительные условия


пункт заполняется при совмещении приемки с вводом объекта в действие, приемке “под ключ”, при частичном вводе в действие или приемке, в случае совмещения функций заказчика и исполнителя работ

	Объект сдал
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Объект принял
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Исполнитель работ 
Заказчик 

(генеральный подрядчик,


подрядчик)


Примечание. В случаях, когда функции заказчика и исполнителя работ – подрядчика выполняются 
одним лицом, состав подписей определяется инвестором.

Приложение № 5
Типовая межотраслевая форма № КС- 14

Утверждена постановлением Госкомстата России

от 30.10.97 № 71а

УТВЕРЖДАЮ

	

	(должность)

	
	
	

	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	АКТ №
	
	
	“
	
	”
	
	
	
	г.


приемки законченного строительством объекта

приемочной комиссией

	
	
	
	Код

	
	
	Форма по ОКУД
	0322004

	Организация
	
	по ОКПО
	


	Дата 
составления
	Код вида операции
	Код

	
	
	строительной организации
	участка
	объекта
	

	
	
	
	
	
	


Местонахождение объекта


ПРИЕМОЧНАЯ КОМИССИЯ, назначенная


(наименование органа, назначившего комиссию)

	решением (приказом, постановлением и др.) от “
	
	”
	
	
	
	года


УСТАНОВИЛА:

1. Исполнителем работ предъявлен комиссии к приемке


(наименование объекта и вид строительства)

расположенный по адресу


2. Строительство производилось в соответствии с разрешением на строительство, выданным


(наименование

органа, выдавшего разрешение)

3. В строительстве принимали участие


(наименование субподрядных организаций, их реквизиты, виды

работ, выполнявшихся каждой из них)

4. Проектно-сметная документация на строительство разработана генеральным проектировщиком


(наименование

организации и ее реквизиты)

выполнившим


(наименование частей или разделов документации)

и субподрядными организациями


(наименование организаций, их реквизиты и выполненные части и

разделы документации (перечень организаций может указываться в приложении))

5. Исходные данные для проектирования выданы


наименование научно-исследовательских, изыскательских

и других организаций, их реквизиты (перечень организаций может указываться в приложении)

6. Проектно-сметная документация утверждена


(наименование органа, утвердившего (переутвердившего)

проектно-сметную документацию на объект (очередь, пусковой комплекс))

	“
	
	”
	
	
	
	год
	№
	


7. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки:

Начало работ


(месяц, год)

Окончание работ


(месяц, год)

2-я страница формы № КС-14

8. Вариант А (для всех объектов, кроме жилых домов)

Предъявленный исполнителем работ к приемке


(наименование объекта)

имеет следующие основные показатели мощности, производительности, производственной площади, протя-
женности, вместимости, объему, пропускной способности, провозной способности, число рабочих мест и т.п.

	Показатель
(мощность, производи​тельность и т.п.)
	Единица изме​рения
	По проекту
	Фактически

	
	
	общая с уче​том ранее принятых
	в том числе пускового комплекса 
или очереди
	общая с уче​том ранее принятых
	в том числе пускового комплекса 
или очереди

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Вариант Б. (для жилых домов)

Предъявленный к приемке жилой дом имеет следующие показатели:

	Показатель
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	1
	2
	3
	4

	Общая (площадь здания)
	м 2
	
	

	Количество этажей
	этаж
	
	

	Общий строительный объем
	м 3
	
	

	в том числе подземной части
	м 3
	
	

	Площадь встроенных, встроенно​пристроенных и пристроенных помещений
	м 2
	
	

	Всего квартир
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	

	в том числе:
	
	
	

	однокомнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	

	двухкомнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	

	трехкомнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	

	четырех- и более комнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	


3-я страница формы № КС-14

9. На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве согласно актам о его приемке после индивидуального испытания и комплексного опробования (перечень указанных актов приведен в приложении
).

10. Внешние наружные коммуникации холодного и горячего водоснабжения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, энергоснабжения и связи обеспечивают нормальную эксплуатацию объекта и приняты пользо​вателями - городскими эксплуатационными организациями (перечень справок пользователей городских экс​плуатационных организаций приведен в приложении
).

11. Работы по озеленению, устройству верхнего покрытия подъездных дорог к зданию, тротуаров, хозяйствен-
ных, игровых и спортивных площадок, а также отделке элементов фасадов зданий должны быть выполнены 
 (при переносе сроков выполнения работ):

	Работы
	Единица измерения
	Объем работ
	Срок выполнения

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


12. Стоимость объекта по утвержденной проектно-сметной документации

	Всего
	
	руб.
	
	коп.

	в том числе:
	
	
	

	стоимость строительно-монтажных работ
	
	руб.
	
	коп.

	стоимость оборудования, инструмента и инвентаря
	
	руб.
	
	коп.


	13. Стоимость принимаемых основных фондов
	
	руб.
	
	коп.

	в том числе:
	
	
	

	стоимость строительно-монтажных работ
	
	руб.
	
	коп.

	стоимость оборудования, инструмента и инвентаря
	
	руб.
	
	коп.


14. Неотъемлемой составной частью настоящего акта является документация, перечень которой приведен 

в приложении
(в соответствии с приложением 2 Временного положения).

15. Дополнительные условия


пункт заполняется при совмещении приемки с вводом объекта в действие, приемке “под ключ”, при частичном вводе в действие или приемке, в случае совмещения функций заказчика и исполнителя работ

РЕШЕНИЕ ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ

Предъявленный к приемке


(наименование объекта)

выполнен в соответствии с проектом, отвечает санитарно-эпидемиологическим, экологическим, пожарным, строительным нормам и правилам и государственным стандартам и вводится в действие

	Председатель комиссии
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Члены комиссии-представителей заказчика (застройщика):

	генерального подрядчика
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	органов государственного санитарно​эпидемиологического надзора
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	органов экологического надзора
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	органов государственного пожарного надзора
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	органов государственного архитектурно​строительного надзора
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	генерального проектировщика
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	других заинтересованных органов и организаций
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение № 6

СПРАВКА (ДОКУМЕНТ)

о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов

Дело №________________

       номер дела, присвоенный

                органом государственного

                   строительного надзора)

     _______________________                           "__" ___________ 20__ г.

           (место составления)

1. Лицо, осуществляющее строительство ______________________________________

                                           (наименование лица, осуществляющего 

________________________________________________________________________________________________

строительство, номер и дата выдачи свидетельства о государственной регистрации,

________________________________________________________________________________________________

ОГРН, ИНН, почтовые реквизиты, телефон/факс - для юридических лиц;

________________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество лица, осуществляющего строительство, паспортные данные

________________________________________________________________________________________________

место проживания, телефон/факс - для физических лиц)

________________________________________________________________________________

2. Объект капитального строительства ________________________________________

                               

(наименование объекта капитального строительства,

_______________________________________________________________________________________________

краткие проектные характеристики объекта капитального строительства)

_______________________________________________________________________________________________

3. Адрес объекта капитального строительства ________________________________________
 








(почтовый или строительный)

_______________________________________________________________________________________________

4. Разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт________
_______________________________________________________________________________________________

(номер и дата выдачи, кем выдано, срок действия)

5. Строительные работы проводились по проектной документации___________
____________________________________________________________________
(номер и дата утверждения проектной документации, выдачи в производство, кем

________________________________________________________________________________________________

утверждена и выдана)

6 . Начало строительства, реконструкции, капитального ремонта __________________

 (дата начала работ)

7. Окончание строительства, реконструкции, капитального  ремонта__________
   (дата начала работ)

8. Строительные работы проводились в соответствии с требованиями части 2 ст.52 ГрадК РФ на основании свидетельства о допуске ____________________

(номер и дата выдачи, кем 

________________________________________________________________________________________________выдано, срок действия)
9. Наименование и дата завершения работ, которые проводились в соответствии с требованиями:

27000300 Геодезические работы, выполняемые на строительных площадках_______________

_______________________________________________________________________

( дата завершения работ, наименование строительных норм и правил)

27000400 Подготовительные работы ________________________________________________

_______________________________________________________________________

27000500 Земляные работы ________________________________________________________

_______________________________________________________________________

27000600 Каменные работы _______________________________________________________

_______________________________________________________________________

27000700 Устройство бетонных и железобетонных конструкций_________________________

_______________________________________________________________________

27000800 Монтаж бетонных и железобетонных конструкций____________________________

_______________________________________________________________________

27000900 Монтаж деревянных конструкций__________________________________________

_______________________________________________________________________

27001000 Монтаж легких ограждающих конструкций__________________________________

_______________________________________________________________________

27001100 Изоляционные работы____________________________________________________

_______________________________________________________________________

27001200 Кровельные работы______________________________________________________

_______________________________________________________________________

27001300 Благоустройство территории_______________________________________________

_______________________________________________________________________

27001600 Отделочные работы______________________________________________________

_______________________________________________________________________

27001700 Устройство полов________________________________________________________

_______________________________________________________________________

27001900 Работы по устройству наружных инженерных сетей и коммуникаций ____________

_______________________________________________________________________

27002000 Работы по устройству внутренних инженерных систем и оборудования__________

_______________________________________________________________________

27002400 Свайные работы_________________________________________________________

_______________________________________________________________________

27002600 Монтаж стальных конструкций____________________________________________

_______________________________________________________________________

27002800 Защита конструкций, технологического оборудования и трубопроводов__________

_______________________________________________________________________

27003660 Прокладка сетей электроснабжения_________________________________________

_______________________________________________________________________

27003720 Прокладка линий связи, радио, телевидения (магистральных кабельных внутризоновых  магистральных соединительных; местных кабелей линий связи)_________________________________________________________________

27003820 Устройство газовых систем и установка оборудования________________________

_______________________________________________________________________

27003830 Устройство технологических трубопроводов_________________________________

_______________________________________________________________________

27003840 Устройство электроснабжения до 1000 В____________________________________

_______________________________________________________________________

27003852 Устройство электроосвещения_____________________________________________

_______________________________________________________________________

27003860 Устройство систем связи, радио, телевидения________________________________

_______________________________________________________________________

27003870 Устройство охранной сигнализации и систем видеонаблюдения_________________

_______________________________________________________________________

27005030 Монтаж лифтов__________________________________________________________

(дата завершения работ, наименование строительных норм и  правил)

10. В соответствии со статьей 53 Град.К РФ в процессе строительства осуществлялся строительный контроль __________________________________

 






(фамилия, имя, отчество лица, осуществляющего   _______________________________________________________________________________________________

строительный надзор, номер и дата документа о назначении строительного контроля)

11 Неотъемлемой составной частью настоящего документа является документация, указанная в прилагаемых и заверенных перечнях, описях, реестрах:

11.1  Приложение №___- исполнительной геодезической документации в соответствии, с действующими нормативными документами. 

11.2  Приложение №__ -сертификатов, паспортов, заключений и других документов, подтверждающих соответствие материалов, изделий, конструкций и оборудования требованиям проекта и нормативных документов.

11.3  Приложение .№__ -актов освидетельствования скрытых работ и актов промежуточной приемки отдельных ответственных конструкций и узлов 

11.4  Приложение .№__ -актов индивидуальных испытаний смонтированного оборудования. Актов о проведении пусконаладочных работ и результаты замеров эффективности работы вентиляции.

11.5  Приложение .№__ актов испытаний технологических трубопроводов, внутренних систем холодного и горячего водоснабжения, канализации, газоснабжения, отопления и вентиляции, наружных сетей и сооружений водоснабжения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, дренажных устройств, а также испытаний сварных соединений и заключений неразрушающего контроля сварных соединений ответственных конструкций и протоколы аттестации сварщиков в аттестационных центрах.

11.6  Приложение .№__ актов о выполнении уплотнения (герметизации) вводов и выпусков инженерных коммуникаций в местах их прохода через подземную часть наружных стен зданий в соответствии с проектом.

11.7  Приложение .№__ актов испытаний внутренних и наружных электроустановок и электросетей. 

11.8  Приложение .№__ актов испытаний устройств телефонизации, радиофикации, телевидения, сигнализации и автоматизации.

11.9  Приложение .№__ актов испытаний устройств, обеспечивающих взрывную, пожарную безопасность, молниезащиту, и систем противопожарной защиты.

11.10 Приложение .№__ ксерокопия общего или специального журнала производства работ.

11.11 Приложение .№__ ксерокопии материалов проверок, проведенных в процессе строительства лицами, осуществляющими технический надзор и авторский надзор (при заключении договора).         
12. Предъявленный к вводу объект капитального строительства _____________
____________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства,

_______________________________________________________________________________________________

краткие проектные характеристики объекта капитального строительства)

_______________________________________________________________________________________________
выполнен в полном объёме и соответствует требованиям статьи 7 Федерального закона «О техническом регулировании» от 27 12 2002 года N 184-ФЗ, а именно отвечает санитарно-эпидемиологическим, экологическим, пожарным, строительным нормам и правилам и государственным стандартам.

____________  ___________________________________       _______________________________________

  (подпись)        (расшифровка подписи:             (должность - для лица, осуществлявшего

                 фамилия, имя, отчество)                 строительство, являющегося

 








   юридическим лицом)

      М.П.

    (для лица, осуществлявшего

    строительство, являющегося

         юридическим лицом)

Приложение № 7

СПРАВКА (ДОКУМЕНТ)

о соответствии параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации (кроме индивидуального жилищного строительства)
Дело №________________

(номер дела, присвоенный

органом государственного


строительного надзора)

_______________________




«__» ___________ 20__ г.

(место составления)

1. Лицо, осуществляющее строительство _________________________________

(наименование лица, осуществляющего 

____________________________________________________________________ строительство, номер и дата выдачи свидетельства о государственной регистрации,

____________________________________________________________________

ОГРН, ИНН, почтовые реквизиты, телефон/факс - для юридических лиц;

____________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество лица, осуществляющего строительство, паспортные данные

____________________________________________________________________ место проживания, телефон/факс - для физических лиц)

____________________________________________________________________2. Строительные работы проводились в соответствии с требованиями части 2 ст.52 ГрадК РФ на основании свидетельства о допуске, выданного СРО _____________________________________________________________________________________ 


(номер и дата выдачи, кем выдано, срок действия)

3. Застройщик или заказчик ____________________________________________

 (наименование застройщика или  заказчика, номер и дата

________________________________________________________________________________________________

выдачи свидетельства о государственной регистрации, ОГРН, ИНН, почтовые 

________________________________________________________________________________________________

реквизиты, телефон/факс - для  юридических лиц;

________________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество застройщика, паспортные данные, место проживания,

________________________________________________________________________________________________

 




телефон/факс - для физических лиц)

4. Функции строительного контроля со стороны застройщика выполнялись на основании свидетельства о допуске, выданного СРО (договора на осуществление строительного контроля)____________________________________________________________

 
(номер и дата выдачи, кем выдано, срок действия)

____________________________________________________________________5. Объект капитального строительства ___________________________________

 (наименование объекта

________________________________________________________________________________________________
капитального строительства, основные проектные характеристики

________________________________________________________________________________________________

объекта капитального строительства)

6. Адрес объекта капитального строительства _____________________________

(почтовый

________________________________________________________________________________________________

или строительный)

7. Разрешение на строительство объекта капитального строительства

____________________________________________________________________

(номер и дата выдачи,

____________________________________________________________________ кем выдано, срок действия)

8. Исходные данные для проектирования выданы__________________________

 (наименование лица, выдавшего исходные данные,
____________________________________________________________________

номер и дата выдачи свидетельства о государственной регистрации, ОГРН, ИНН,

____________________________________________________________________    почтовые реквизиты, телефон/факс, номер и дата выдачи)

9. Инженерные изыскания выполнены ___________________________________

 (наименование лица, выполнившие изыскания,
_______________________________________________________________________________________________

номер и дата выдачи свидетельства о государственной регистрации, ОГРН, ИНН,

_______________________________________________________________________________________________

почтовые реквизиты, телефон/факс, номер и дата выдачи)

10. Заключение государственной экспертизы результатов инженерных изысканий___________________________________________________________

(номер и дата выдачи,

________________________________________________________________________________________________

кем выдано)

11. Строительство осуществлялось по проекту_____________________________

          (типовому, индивидуальному, повторно-применяемому)

12. Заключение государственной экспертизы проектной документации ____________________________________________________________________

(номер и дата выдачи,

____________________________________________________________________

кем выдано)

13.Проектная документация разработана (или перечень проектных, научно исследовательских и изыскательских организаций, участвовавших в проектировании объекта приведен в приложении №___)____________________
____________________________________________________________________
(наименование лица, разработавшего проектную документацию, номер

____________________________________________________________________ и дата выдачи свидетельства о государственной регистрации, ОГРН, ИНН, почтовые
____________________________________________________________________

реквизиты, телефон/факс - для юридических лиц; № договора и дата.

____________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество лица, осуществляющего строительство, паспортные данные

____________________________________________________________________ место проживания, телефон/факс - для физических лиц, № договора и дата)

____________________________________________________________________14. Проектная документация выполнялась на основании строительной лицензии (свидетельства о допуске)_______________________________________

(номер и дата выдачи, кем выдано, срок действия)

____________________________________________________________________

15. Проектная документация удостоверена соответствующей записью ответственного лица за проект (ГИП, ГАП) о соответствии государственным нормам, правилам и стандартам_________________________________________

фамилия, имя, отчество ответственного лица, должность,

____________________________________________________________________
телефон/факс )
16. Проектная документация утверждена________________________________

(наименование лица, утвердившего проектную документацию,
____________________________________________________________________, номер и дата выдачи свидетельства о государственной регистрации, ОГРН, ИНН,

____________________________________________________________________

почтовые реквизиты, телефон/факс, номер и дата утверждения)

в составе, требований части 12 статьи 48 ГрК РФ:

а) пояснительная записка______________________________________________

 


(шифр или обозначение документа, общее кол-во листов, дата)

б) схема планировочной организации земельного участка ___________________

____________________________________________________________________

 (шифр или обозначение документа, общее кол-во листов, дата)

в) архитектурные решения_____________________________________________

 




(шифр или обозначение документа, общее кол-во листов, дата)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

г) конструктивные и объемно-планировочные решения_____________________

____________________________________________________________________

(шифр или обозначение документа, общее кол-во листов, дата)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

д) сведения об инженерном оборудовании________________________________

 





(шифр или обозначение документа, общее кол-во листов, дата)

е) сети инженерно-технического обеспечения_____________________________

(шифр или обозначение документа, общее кол-во листов, дата)

ж) инженерно-технические мероприятия_________________________________

(шифр или обозначение документа, общее кол-во листов, дата)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

з) содержание технологических решений_________________________________

(шифр или обозначение документа, общее кол-во листов, дата)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

и) перечень мероприятий по охране окружающей среды ____________________

____________________________________________________________________

(шифр или обозначение документа, общее кол-во листов, дата)

к) перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности___________

____________________________________________________________________

(шифр или обозначение документа, общее кол-во листов, дата)

л) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объекту_______

____________________________________________________________________

(шифр или обозначение документа, общее кол-во листов, дата)

м) смета на строительство _____________________________________________

(шифр или обозначение документа, общее кол-во листов, дата)
н) перечень мероприятий по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности зданий, строений, сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;

(шифр или обозначение документа, общее кол-во листов, дата)

о) иная документация__________________________________________________

 




(шифр или обозначение документа, общее кол-во листов, дата)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

17. На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве согласно актам о его приемке после индивидуального испытания и комплексного опробования (перечень отклонений от проектной документации приведен в приложении ____________________).

18. Внешние наружные коммуникации холодного и горячего водоснабжения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, энергоснабжения и связи обеспечивают нормальную эксплуатацию объекта и приняты пользователями и эксплуатационными организациями (перечень отклонений от проектной документации приведен в приложении и ___________________).

19. Работы по озеленению, устройству верхнего покрытия подъездных дорог к зданию, тротуаров, хозяйственных, игровых и спортивных площадок, а также отделке элементов фасадов зданий выполнены в соответствии с проектом (перечень отклонений от проектной документации приведен в приложении и ___________________).

20. Предъявленный к приемке в эксплуатацию объект капитального строительства ________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства)

имеет следующие основные параметры

	Наименование показателя
	Ед. изм.
	По проекту
	Фактически

	Строительный объем, всего
	куб. м
	
	

	в т.ч. наземной части
	куб. м
	
	

	 в том числе подземной части
	эксплуатируемой
	куб. м
	
	

	
	Не эксплуатируемой
	
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Количество подъездов
	штук
	
	

	Общая площадь жилых поме-щений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Общая площадь жилых поме-щений (с учетом балконов, лоджий, веранд  и террас)
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	этаж
	
	

	Количество секций
	секция
	
	

	Количество квартир, всего
	штук/кв. м


	
	

	в том числе:
	
	
	

	1-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	2-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	3-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	в том

числе

по

назначе-

нию
	
	кв.м.
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Материалы фундаментов_______________________________________________

Материалы стен______________________________________________________

Материалы перекрытий________________________________________________

Материалы кровли____________________________________________________

20. Предъявленный к приемке в эксплуатацию объект капитального строительства ________________________________________________________
____________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства)

имеет следующие основные параметры:
	Наименование показателя
	Ед. изм.
	По проекту
	Фактически

	Строительный объем, всего
	куб. м
	
	

	в т.ч. наземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	Количество рабочих мест
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Нежилые объекты

Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

	Наименование показателя
	Ед. изм.
	По проекту
	Фактически

	Количество мест
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Материалы фундаментов_______________________________________________

Материалы стен______________________________________________________

Материалы перекрытий________________________________________________

Материалы кровли_____________________________________________________________

Дополнительные параметры характеризующие индивидуальные параметры объекта капитального строительства_____________________________________
21.Стоимость строительства

Стоимость строительства объекта, всего _______________________________ тыс. рублей, в том числе стоимость строительно-монтажных работ ____________________тыс. рублей.

22. Начало строительства, реконструкции, капитального ремонта ____________
(дата начала работ)

23. Окончание строительства, реконструкции, капитального ремонта_________

 









       (дата окончания работ)

24.Неотъемлемой составной частью настоящего документа является проектная документация________________________________________________________ (перечень альбомов, листов с шифрам или обозначениями документа)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
в соответствии с которой в полном объёме построен, реконструирован, отремонтирован объект капитального строительства ______________________
____________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства)

и указанный объект капитального строительства отвечает санитарно-эпидемиологическим, экологическим, пожарным, строительным нормам и правилам и государственным стандартам.
____________    _____________________    _______________________________
(подпись)

     (расшифровка подписи)
           (должность - для лица,  осуществляющего 






    строительство, являющегося юридическим лицом)
М.П.

(для лица, осуществляющего

строительство, являющегося

       юридическим лицом)

_____________    ___________________   ________________________________

         (подпись)

     (расшифровка подписи) 
      (должность - для застройщика или заказчика,









являющегося юридическим лицом)

М.П.

 (для застройщика или заказчика, 
являющегося юридическим лицом)

Приложение № 8

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ

подтверждающих соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям
Дело №________________

(номер дела, присвоенный

 органом государственного

  строительного надзора)

     ____________________________ 




«__» ___________ 20___ г.

         (место составления)
I. Выполнение технических условий, выданных обеспечивающими 
                                          организациями:

1. Справка Государственной инспекции безопасности дорожного движения УВД_________

_____________________________________________________________________________
                                                 (наименование организации, выдавшей справку, номер и дата)

2. Справка управления МЧС России________________________________________________
                                                                                                    (наименование организации, выдавшей справку, номер и дата)
3. Справка Департамента культуры и охраны объектов культурного наследия Вологодской области______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
                                                 (наименование организации, выдавшей справку, номер и дата)

4. Справка теплоснабжающей организации с актом разграничения балансовой  принадлежности и эксплуатационной ответственности ______________________________
_____________________________________________________________________________
                (наименование организации, выдавшей справку, номер и дата, номер и дата акта разграничения)

5. Справка водоснабжающей организации с актом разграничения балансовой принадлежности и эксплуатационной ответственности ______________________________

________________________________________________________________________________
                           (наименование организации, выдавшей справку, номер и дата, номер и дата акта разграничения)
6.  Справка водоотводящей (канализация, дренажные подземные и поверхностные воды) организации с актом разграничения балансовой принадлежности и эксплуатационной ответственности ______________________________________________________________
 
                                        (наименование организации, выдавшей справку, номер и дата, номер и дата акта разграничения)
7. Справка газоснабжающей организации с актом разграничения балансовой   

      принадлежности и эксплуатационной ответственности ______________________________

_______________________________________________________________________________________________________

                           (наименование организации, выдавшей справку, номер и дата, номер и дата акта разграничения)

8. Справка службы по защите газовых сетей от коррозии ______________________________

      _____________________________________________________________________________
                           (наименование организации, выдавшей справку, номер и дата, номер и дата акта разграничения)

9. Справка электроснабжающей организации с актом разграничения балансовой принадлежности и эксплуатационной ответственности ______________________________

      _____________________________________________________________________________
                           (наименование организации, выдавшей справку, номер и дата, номер и дата акта разграничения)

10. Справка от телефонной организации с актом разграничения балансовой принадлежности и эксплуатационной ответственности ____________________________________________

      _____________________________________________________________________________
                           (наименование организации, выдавшей справку, номер и дата, номер и дата акта разграничения)

11. Справка от радиофицирующей организации с актом разграничения балансовой принадлежности и эксплуатационной ответственности ______________________________

      _____________________________________________________________________________
                           (наименование организации, выдавшей справку, номер и дата, номер и дата акта разграничения)

12. Справка от телефицирующей организации с актом разграничения балансовой принадлежности и эксплуатационной ответственности ______________________________

      _____________________________________________________________________________
                           (наименование организации, выдавшей справку, номер и дата, номер и дата акта разграничения)

13. Справка от организации отвечающей за благоустройство в данном населенном пункте со схемой-актом разграничения балансовой принадлежности и эксплуатационной ответственности_______________________________________________________________
                             (наименование организации, выдавшей справку, номер и дата, номер и дата акта разграничения)
14. Справка от лифтовой службы с актом о подключении к лифтовой диспетчерской службе_______________________________________________________________________
                        (наименование организации, выдавшей справку, номер и дата, номер и дата акта разграничения)
II. Выполнение мероприятий по пожарной безопасности

15. Акт на испытание молниезащиты.________________________________________________
                                                                     
         ( № и дата составления акта, наименование организации выполнившей 

         ______________________________________________________________________________________________________

                     работы, № лицензии, когда и кем выдана, должность,  фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя)

16. Акт на испытание заземления___________________________________________________
                                                                            ( № и дата составления акта, наименование организации выполнившей работы, 

         _____________________________________________________________________________________________________

                        № лицензии, когда и кем выдана, должность,  фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя)

17. Акт на испытание систем уравнивания потенциалов. _______________________________
                                                                                                                    ( № и дата составления акта, наименование организации 

         ______________________________________________________________________________________________________

выполнившей работы, № лицензии, когда и кем выдана, должность,  фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя)

18. Акт на испытание (проверку времени) защитного автоматического отключения___________________________________________________________________
                                             (№ и дата составления акта, наименование организации выполнившей работы, 

         ______________________________________________________________________________________________________

                         № лицензии, когда и кем выдана, должность, фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя)

19. Акт на испытание сопротивления изоляции. _______________________________________
                                                                                                                  (№ и дата составления акта, наименование организации 

         ______________________________________________________________________________________________________

  выполнившей работы, № лицензии, когда и кем выдана, должность, фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя)
20. Акт обследования дымоходов___________________________________________________
                                                                            ( № и дата составления акта, наименование организации выполнившей работы, 

         ______________________________________________________________________________________________________

                        , № лицензии, когда и кем выдана, должность,  фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя)
21. Акт обследования вентканалов __________________________________________________
                                                                              (№ и дата составления акта, наименование организации выполнившей работы, 

         ______________________________________________________________________________________________________

                        , № лицензии, когда и кем выдана, должность,  фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя)
22. Акт испытания и приемки в эксплуатацию технических средств сигнализации, _____________________________________________________________________________
                                 ( № и дата составления акта, наименование организации выполнившей работы, 

         ______________________________________________________________________________________________________

                        , № лицензии, когда и кем выдана, должность,  фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя)
23. Акты на выполнение огнезащитных работ, ________________________________________
                                                                              ( № и дата составления акта, наименование организации выполнившей работы, 

         ______________________________________________________________________________________________________

                        , № лицензии, когда и кем выдана, должность,  фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя)
24. Акты на установку противопожарных - разделительных перегородок. и дверей со схемой-планом их установки (включая кровлю), __________________________________________
                                                                               № и дата составления акта, наименование организации выполнившей работы,

         ______________________________________________________________________________________________________

                        , № лицензии, когда и кем выдана, должность,  фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя)
25. Акты о выполнении уплотнения (герметизации) вводов и выпусков инженерных коммуникаций в местах прохода их через подземную часть наружных стен зданий, включая исполнительную схему), _______________________________________________
                                                                            ( № и дата составления акта, наименование организации выполнившей работы, 

         _____________________________________________________________________________________________________

                        № лицензии, когда и кем выдана, должность,  фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя)
26. Акт на выполнение квартирных противопожарных гидрантов и их укомплектование, ____________________________________________________________________________
                                       ( № и дата составления акта, наименование организации выполнившей работы, 

       ______________________________________________________________________________________________________

                     № лицензии, когда и кем выдана, должность,  фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя)

27. Акт испытания пожарных гидрантов с приложением схемы их местонахождения,
____________________________________________________________________________________________

                         ( № и дата составления акта, наименование организации выполнившей работы, 

        _______________________________________________________________________________________________________

                         № лицензии, когда и кем выдана, должность,  фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя)
28. Акт комплексного опробования, испытания и проверки работоспособности  

      противопожарной системы), ____________________________________________________
                                                                           ( № и дата составления акта, наименование организации выполнившей работы, 

         ______________________________________________________________________________________________________

                         № лицензии, когда и кем выдана, должность,  фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя)
29. Акт испытания мусоропровода на герметичность___________________________________
                                                                                                                    ( № и дата составления акта, наименование организации 

         ______________________________________________________________________________________________________

 выполнившей работы, № лицензии, когда и кем выдана, должность,  фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя)
30. Акт комплексного опробования, испытания и проверки работоспособности противодымной системы), ______________________________________________________
                                                                      ( № и дата составления акта, наименование организации выполнившей работы, 

         ______________________________________________________________________________________________________

                        , № лицензии, когда и кем выдана, должность,  фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя)
31. Акт на выполнение пожарной щебеночной дороги, вдоль фасада здания с исполнительной схемой ________________________________________________________
                                                                    ( № и дата составления акта, наименование организации выполнившей работы, 

         ______________________________________________________________________________________________________

                         № лицензии, когда и кем выдана, должность,  фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя)
III. Выполнение мероприятий по охране труда.

32. Акт приемки объекта системы газопотребления (газоснабжения) в эксплуатацию_________________________________________________________________
                                                                      ( № и дата составления акта, )

33.  Акты-допуски электроустановок объекта в эксплуатацию_________________________
                                                                                                                                                     ( № и дата составления акта, )

34. Разрешения на подключение энергоустановок объекта______________________________
                                                                                                                                            ( № и дата составления разрешения, )

35. Акты-допуски ТЭУ (котельные установки, ТПУ/ тепловая сеть, ИТП/)__________________________________________________________________________
                                                                                         ( № и дата составления акта,) 

IV.Выполнение требований по охране окружающей природной среды. 
36. Разрешение на размещение отходов, ____________________________________________
                                                                                                                        (№ и дата составления разрешения) 

V. Выполнение требований технических регламентов:

37. Акты об испытаниях технологических трубопроводов._____________________________
                                                                                                                      (№ и дата составления акта, наименование организации _______________________________________________________________________________________________________

 выполнившей работы, № лицензии, когда и кем выдана, должность, фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя)

38. Акты об испытаниях внутренних систем холодного водоснабжения___________________
                                                                                                                    (№ и дата составления акта, наименование организации 

__________________________________________________________________________________________________________

 выполнившей работы, № лицензии, когда и кем выдана, должность, фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя)

39. Акты об испытаниях внутренних систем горячего водоснабжения, ____________________
                                                                                                                     (№ и дата составления акта, наименование организации 

___________________________________________________________________________________________________________

 выполнившей работы, № лицензии, когда и кем выдана, должность, фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя)

40. Акты об испытаниях внутренних систем канализации, ______________________________
                                                                                                                     (№ и дата составления акта, наименование организации, 

___________________________________________________________________________________________________________

выполнившей работы, № лицензии, когда и кем выдана, должность, фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя)

41. Акты об испытаниях внутренних систем газоснабжения, ____________________________
                                                                                                                      (№ и дата составления акта, наименование организации ___________________________________________________________________________________________________________

выполнившей работы,  № лицензии, когда и кем выдана, должность,  фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя)

42. Акты об испытаниях внутренних систем отопления ________________________________
                                                                                                                   ( № и дата составления акта, наименование организации 

___________________________________________________________________________________________________________

 выполнившей работы, № лицензии, когда и кем выдана, должность,  фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя)

43.  Акты об испытаниях наружных сетей водоснабжения______________________________
                                                                                                                      (№ и дата составления акта, наименование организации  ___________________________________________________________________________________________________________

выполнившей работы, № лицензии, когда и кем выдана, должность,  фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя)

44. Акты об испытаниях наружных сетей канализации_________________________________
                                                                                                                      (№ и дата составления акта, наименование организации  __________________________________________________________________________________________________

выполнившей работы, № лицензии, когда и кем выдана, должность,  фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя)

45. Акты об испытаниях наружных сетей теплоснабжения______________________________
                                                                                                                    ( № и дата составления акта, наименование организации 

___________________________________________________________________________________________________________

выполнившей работы, № лицензии, когда и кем выдана, должность,  фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя)

46. Акты об испытаниях наружных сетей газоснабжения _______________________________
                                                                                                                     ( № и дата составления акта, наименование организации 

__________________________________________________________________________________________________________

выполнившей работы, № лицензии, когда и кем выдана, должность,  фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя)

47. Акты об испытаниях наружных сетей дренажных устройств_________________________
                                                                                                                    ( № и дата составления акта, наименование организации 

___________________________________________________________________________________________________________

 выполнившей работы, № лицензии, когда и кем выдана, должность,  фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя)

48. Акт технической  готовности  электромонтажных работ ____________________________
                                                                                                                  ( № и дата составления акта, наименование организации 

___________________________________________________________________________________________________________

 выполнившей работы, № лицензии, когда и кем выдана, должность,  фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя)

VI. Выполнение мероприятий по маломобильным группам населения
                                        (доступ инвалидов к объекту)
49. Описание выполненных мероприятий и программа перспективных мероприятий со сроками выполнения.
VII. Выполнение требований организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения:
50. Акты передачи - приемки в обслуживание ( содержание и ремонт)____________________
                                                                                                                      (№ и дата составления акта, наименование организации 

         ______________________________________________________________________________________________________

 выполнившей работы, № лицензии, когда и кем выдана, должность,  фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя)

____________  ___________________________________       _______________________________________

  (подпись)        (расшифровка подписи:                 (должность - для застройщика или

    








    заказчика, являющегося

      








        юридическим лицом)
 М.П.

    (для застройщика или заказчика

 являющегося юридическим лицом)
Приложение № 9
Блок – схема последовательности административных процедур.

1. Блок – схема административной процедуры «Приём и регистрация документов»



















2. Блок – схема административной процедуры «Рассмотрение поступивших документов»
























3. Блок – схема административной процедуры «Подготовка проекта разрешения ввод объекта в эксплуатацию или решения об отказе» 



















4. Блок – схема административной процедуры «Проверка проекта заключения о соответствии  или решения об отказе»












5. Блок – схема административной процедуры «Регистрация разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или решения об отказе»








6. Блок – схема административной процедуры «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или решения об отказе»






















































Начало процедуры приёма и регистрации документов





 Предоставление комплекта документов заявителем





по почте





личное обращение 





Проверка специалистом, ответственным за учет входящей корреспонденции  документов, удостоверяющих личность и его полномочия





Регистрация поступившего комплекта документов в журнале регистрации поступающих документов





Проставление регистрационного номера  и даты поступления документов





Зарегистрированное заявление, и прилагаемый комплект документов





Передача копии зарегистрированного заявления  (1 экз.) заявителю, прикрепление заявления (1 экз.) к делу





Передача документов на рассмотрение начальнику отдела





Окончание процедуры приёма и регистрации документов





Начало процедуры рассмотрения поступивших документов 





Поступление зарегистрированного комплекта документов начальнику отдела





Рассмотрение поступившего заявления начальником отдела на рассмотрение и проверку документов на комплектность и соответствие требованиям








Полный комплект документов, соответствующих требованиям





Да





Нет





Наличие оснований для отказа предоставления услуги





Наличие оснований для приостановления предоставления услуги





Осуществление осмотра объекта, кроме объектов строительство, реконструкция которых осуществляет государственный строительный надзор.








Заключение  результатов осмотра  капитального строительства





Подготовка  решения об отказе





Уведомление заявителя о наличии препятствий и выявленных недостатках в документах





Отрица-


тельное





Положи-


тельное





Подготовка проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию





Приостановления предоставления услуги








Окончание процедуры рассмотрения поступивших документов





Начало процедуры подготовки проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или решения об отказе








Подготовка проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию(2 экз.)  





Согласие заявителя устранить несоответствия





Да





Нет





Проект разрешения на ввод объекта (2 экз.)





Подготовка проекта решения об отказе


 (2 экз.) 





Формирование перечня выявленных препятствий 


(2 экз.) и его подписание заявителем





Передача проекта разрешения на ввод объекта (2 экз.)  





Перечень выявленных препятствий (2 экз.)





Проект решения об отказе (2 экз.)





Передача проекта решения об отказе (2 экз.) начальнику отдела








Передача перечня (1 экз.) и представленных документов заявителю





Окончание процедуры подготовки проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или решения об отказе











Начало процедуры проверки проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  или решения об отказе





Предоставление специалистом отдела начальнику отдела проекта разрешения на ввод  или решения об отказе











Проверка начальником отдела проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  или решения об отказе











Нет





Да





Наличие замечаний





2





1





Регистрация специалистом отдела договора в базе регистрации договоров





Подписание разрешения на ввод (решения об отказе)  (2 экз.) начальником  отдела





Передача документов на доработку специалисту отдела





Начало процедуры регистрации разрешения на ввод или решения об отказе








Внесение записи в журнал регистрации отправляемых документов специалистом, ответственным за учет исходящей корреспонденции





Извещение заявителя по телефону или отправка письма по почте 





Извещение заявителя по телефону о завершении оформления документов





Завершение процедуры регистрации разрешения на ввод или решения об отказе








Начало процедуры выдачи разрешения на ввод или решения об отказе





Направление документов заявителю по почте





Обращение заявителя для получения разрешения на ввод или решения об отказе





Проверка специалистом отдела документов, удостоверяющих личность заявителя и его полномочия





Подшивка 1 экземпляра разрешения на ввод (решения об отказе) в дело





Внесение записи в журнал регистрации оправляемых документов





Передача решения об отказе и комплекта документов заявителю под роспись





Передача разрешения на ввод заявителю под роспись








